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Zkusebni rad certifikacni zkousky PFP

CL. 1. UvoD

1) EFPA Ceskd republika (dale té7 EFPA CR) je garantem certifikace PFP Poradce finanéniho
planovani v Ceské republice. PFP predstavuje zakladni Uroveri kompetenci v oblasti finan¢niho
poradenstvi.

2) Tento zkuSebni fad upravuje organizaci certifikacnich zkousek PFP, v€etné jejich obsahové naplné.
3) Zkousky potadané EFPA Ceska republika jsou vykonavany v éeském jazyce.
4) Zkousku PFP miZe vykonat fyzicka osoba starsi 18 let, plné zpUsobila k pravnim dkon(m, ktera spini

pozadavky uvedené v tomto zkusebnim fadu.

CL. Il. PODMINKY PRO UCHAZECE

Uchazec o certifikacni zkousku PFP musi splnit nasledujici pozadavky:
1) Zkouska je dostupna pro osoby, které maji:
o Ukoncené minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou.
o Cisty trestni rejstiik v oblasti hospodarské a ndsilné trestné ¢innosti ne starsi 90 dna.
e Alespon 1 rok praxe v oblasti finan¢niho poradenstvi a planovani.

e Alespon 1 platnou Uspésné absolvovanou zkousku odborné zpusobilosti, u zkousek dle ZDPZ
vC. absolvovaného povinného nasledného vzdélavani.

2) Ucastnik musi odsouhlasit sezndmeni se s Etickym kodexem EFPA CR.

Splnéni podminek dle bodu 1) a 2) vyse potvrdi uchazec ve vstupnim formulafi, vyplfiovaném pred zkouskou, a
to nejpozdéji v den zkousky.

CL. Il. ZKUSEBNI TERMIN, MiSTO KONAN{ ZKOUSKY, PRIHLASOVANI,
ODHLASOVANI A STORNO PODMINKY

1) Terminy zkousek jsou po schvaleni Radou EFPA CR uvefejnény na portale efpa.cz, a to véetné uvedeni
presného Casu zahajeni zkousky, pfipadné mista konani zkousky (pouze u prezencni formy zkousky).
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Uchazecdi budou ke zkousce registrovani v poradi, v jakém se na portalu ke zkousce v daném terminu
prihlasili (princip FI-FO), pfipadné bude vypsan jiny verejny termin tak, aby doslo k uspokojeni
poptavky.

Pro pfihlaseni na dostupny termin certifikacni zkousky je nutna registrace na portalu efpa.cz.

Uchazeci se mohou pfihlasit na kterykoliv dostupny termin odborné zkousky az do naplnéni
kapacity daného terminu, nejpozdéji viak 7 dnli pfed terminem kondani zkousky. EFPA CR
mlzZe umoznit individudlné prihlaseni vterminu kratSim neZz 7 kalendarnich dnl pred
terminem konani zkousky v pfipadé, Ze to kapacita terminu a organizacni podminky dovoluji.

Prihlasovani na termin zkousky probiha formou elektronické objednavky zkousky ve vybraném
terminu. Objednavku zdjemce o zkousku provadi ve svém profilu na portale https://efpa.cz (nutna
registrace). P¥ihladovani uchaze¢d z fad klientd, s nimiz ma EFPA CR uzavienou samostatnou
smlouvu, miZe mit odliSna pravidla.

Po podani prihlasky (pfihlaseni se k danému terminu) je uchazec o vykonani zkousky povinen uhradit
poplatek za vykonani certifikacni zkousky v aktudlni vysi. Aktudlni vySe poplatku je zverejnéna vidy
na strankach EFPA CR https://efpa.cz. EFPA CR si vyhrazuje pravo stanovit odlisné ceny na zékladé
individualné uzaviené smlouvy a nabizet mnozstevni slevy.

Poplatek za vykonani certifikacni zkousky PFP v aktudlni vysi musi byt uhrazen bezhotovostné viz nize
ve stanoveném terminu.

Bez provedené a potvrzené platby se nelze ke zkousce dostavit.

Ucastnicky poplatek Ize uhradit:
a. prevodem na ucet (Cislo uctu uvedeno v e-mailu objednavky) na zakladé:
o obdrziené zdlohové faktury, ktera bude automaticky vygenerovana po odeslani
objednavky z portélu efpa.cz,
o faktury vystavené akreditovanou osobou individudlné.
b. platebni kartou prostrednictvim platebni brany umisténé pfimo na portale efpa.cz
c. prostrednictvim platebnich bran jednotlivych bank umisténych na portale efpa.cz (k dispozici
jsou platebni brany nejvyuzivanéjsich bankovnich instituci)
d. prostfednictvim Apple pay nebo Google pay

10) Poplatek je splatny nejpozdéji do 7 kalendarnich dnli od vystaveni objednavky.

V pripadé, Ze nedojde v této Ihité k pripsani prislusnych financnich prostredkd, bude
objednavka zkousky automaticky zrusena.

11) EFPA CR si vyhrazuje pravo na odli$né podminky Ghrady Gcastnickych poplatkd za

zkousky a odlisSny zplUsob fakturace v pripadé klientl, snimiz ma uzavienou
samostatnou smlouvu.
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12) Platba v hotovosti v den konani zkousky neni mozna.

13) Zména terminu zkousky je moZzna maximalné 7 dn(i pred danym terminem, pokud neni pro dany
termin stanoveno jinak. V pripadé odhlaseni ve lh(té kratsi nez 7 dn( pred pfihlasenym terminem,
bude Uctovan storno poplatek ve vysi 100 % ceny.

14) EFPA CR mUZe uznat omluvu U&asti uchazece na zvoleném terminu zkousky a umoZnit uchazeci
zménu terminu i ve lh(té kratsi nez 7 kalendarnich dn( pred pfihlasenym terminem, a to vyhradné
ze zavaznych davod(. Za zavazny dlivod se povaZuje zejména nemoc nebo pracovni neschopnost,
nebo jind zdvaina prekazka, o niz uchaze¢ pisemné (za pisemnou formu se povazuje i e-mail)
informoval EFPA CR prostiednictvim kontaktni osoby (koordinatora zkousek PFP) nebo helpdesku.
Uchaze¢ se mlZe omluvit nejpozdéji v den konani zkousky, omluva v pozdéjsim terminu bude
posuzovana individualné a nemusi byt pfijata.

15

~

EFPA CR si vyhrazuje pravo kdykoliv zménit datum, ¢as nebo misto kondni zkousky, ptipadné
konkrétni termin zcela zrusit. Zajemce musi byt o takovém kroku bez zbyte¢ného odkladu
informovén. V pfipadé zmény terminu, &i jeho zruSeni ze strany EFPA CR md uchazeé pravo
bezplatné zménit termin konani zkousky, a to bez ohledu na pocet dni zbyvajicich do terminu
zkousky. Pokud se uchazec o zkousku emailem nevyjadri do 3 pracovnich dnli ode dne doruceni
oznameni o zméné terminu jinak, bude automaticky brano za to, Ze uchazec¢ akceptoval termin
novy. Pokud ucastnik nema o zménu terminu zajem, musi tuto skutecnost oznamit e-mailem.
V takovém pripadé ma pravo na vraceni poplatku za zkousku, ktery uhradil.

CL. IV. PRUBEH ZKOUSKY
1) Prubéh zkousky je neverejny.

2) Certifikacni zkousku pro ziskani certifikatu PFP Ize sloZit prezencnim, nebo on-line zplsobem
prostfednictvim aplikace MS Teams. Zkouska se v obou pripadech sklada ze ctyr ¢asti. V pripadé
neuspéchu je ucastnik povinen opakovat celou zkousku znovu.

3) On-line verze zkousky je realizovana ve dvou po sobé jdoucich dnech, zkouska je rozdélena po
dvou castech v kazdém dni. Nejpozdéji 5 dni pred terminem zkousky obdrzi ucastnik casovy
harmonogram s rozdélenim on-line zkousky do dvou dn(i vc. ¢asového rozpisu. Soucasné ucastnik
obdrzi vstupni dotaznik pro zkousku PFP, v ramci kterého cestné prohlasuje, Ze splfiuje veskeré
pozadavky pro ucast na zkousce PFP a potvrzuje seznameni s Etickym kodexem.

4) U on-line verze zkousky je z kazdého dne zkousky pofizovan videozaznam, ktery je pro Ucely pfipadnych
odvolani uchovavan po dobu maximalné 4 mésicl. Dale jsou uchovavany zpracované financ¢ni plany a
zaznamy komisare o jejich vyhodnoceni jako doklady o pribéhu zkousky, tyto zaznamy jsou uchovavany
po dobu maximalné 10 let.

5) Samotna zkouska se v obou pfipadech sklada ze ¢tyr casti:
1. 30 min. rozhovor s “klientem”

e Rozhovor s jednim z komisafll. Komisaf odpovida na dotazy Ucastnika dle predem
pripravené pripadové studie. Technicka data o produktech dostane ucastnik béhem
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rozhovoru pfimo od komisare (v pfipadé prezencni zkousky), nebo prostfednictvim e-mailu
(v pfipadé on-line zkousky).
e (Cilem je ziskat vSechna potfebna data a informace k sestaveni finan¢niho planu.

2. 90 min. pfiprava reseni

e Ucastnik vytvofi dle ziskanych informaci pro fiktivniho klienta jednoduchy a srozumitelny
financni plan v rozsahu strategickych doporuceni, pfi pfipravé mize pouZit jakékoliv
pomlcky a materialy, véetné
internetu a firemnich SW.

e Financni plan musi Ucastnik zpracovat zcela sdm, neni dovolena spoluprace s jinou osobou, prip.
zpracovavani financniho planu v tymu.

eV pfipadé prezencni zkousky predava vytvoreny financéni plan primo zkusebni komisi, u
on-line verze zkousky posila ucastnik plan v daném case e-mailem pfislusSnému komisati.

e Casovy limit po¢ind bézet okamzikem ukonéeni rozhovoru s ,klientem“ viz vy3e.

3. 30 min. obhajoba rfeseni
e Ucastnik predstavi a vysvétli svdj navrh Feseni zkudebni komisi.
eV ramcitéto ¢asti mohou komisafi klast doplnujici otazky.

4. 10 min. hodnoceni a zpétna vazba
e Vramci hodnoceni dostane poradce od komisard zpétnou vazbu zdali u zkousky PFP uspél/a ¢i
neuspél/a. Déle ziska ucastnik kratkou zpétnou vazbu formou mentoringu a také doporuceni k
ptipadnému dalSimu profesnimu rozvoji.

6) Technické pozadavky na realizaci online zkousky
e Vlastni PC/notebook/tablet s audio a video vystupy.
e UfZivatelsky ucet na portéle efpa.cz.
e Mistnost bez vnéjsich rusivych vlivii po dobu celé zkousky. Nevhodné jsou verejné
prostory, kavarny apod.

CL. V. ZKUSEBNI KOMISE

1) ZkuSebni komise je vidy slozena ze dvou zkusebnich komisar.
2) V pripadé on-line verze zkousky je prvni den zkousky pfitomen jeden z komisafU, druhy den
zkousky oba komisafi.

CL. VI. PROTOKOL O PRUBEHU ZKOUSKY

1) O prabéhu zkousky je zkusSebni komise povinna do 7 kalendarnich dnl od jejiho konani sepsat
protokol, ktery obsahuje alesponi:
a. jméno a pfijmeni ¢lenl zkusebni komise, ktefi byli na zkousce pfitomni a dohlizeli na radny
pribéh zkousky,
b. datum a misto konani zkousky,
dobu zahdjeni a ukonceni zkousky,
d. dulezZité skutecnosti, které nastaly v prabéhu zkousky, zejména zaznam o vylouceni uchazece.

o
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Cl. VIl. OPRAVNE PROSTREDKY

1) Uchaze¢ mize ve Ih(té 10 pracovnich dnli od oznameni vysledku zkousky podat odlivodnénou
Zadost o prezkoumani vysledku zkousky. V odlvodnéni uchazec uvede zejména, v ¢em spatfuje
nespravnost vyhodnoceni vysledku zkousky, predlozi na podporu svych tvrzeni dikazy a uvede,
jakym zpGsobem navrhuje opravit skute¢nosti uvedené ve vyhodnoceni zkousky. Zadost Ize podat
pouze pisemné (za pisemnou podobu se povaZuje i e-mail), Zddost je nutno zaslat kontaktni osobé
EFPA CR pro realizaci zkousek PFP (koordindator zkousek PFP).

2) Uchazec muze ve Ihité 10 pracovnich dnd podat od{ivodnény protest proti vylouceni ze zkousky. V
odlvodnéni uchazec uvede, zejména v ¢em spatfuje nespravnost rozhodnuti o jeho vylouceni ze
zkousky, jaké skutecnosti podle jeho soudu nasvédcuji tomu, Ze jeho vylouceni ze zkousky bylo
neopravnéné, predlozi na podporu svych tvrzeni dikazy a uvede, jakym zplsobem navrhuje v
pfipadé zruseni rozhodnuti opravnéné osoby o jeho vylouceni napravit nasledky tohoto zruseného
rozhodnuti. Protest Ize podat pouze pisemné (za pisemnou podobu se povaZzuje i e-mail), Zadost je
nutno zaslat kontaktni osobé& EFPA CR pro realizaci zkousek PFP (koordinator zkousek PFP).

3) Jakykoliv podany opravny prostfedek musi byt projednan ve Ihité 30 dni od jeho doruceni.
e Uchazec je o vysledku informovan pisemné prostiednictvim e-mailu.

CL. VIII UCINNOST

Tento Zkusebni fad nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2024.

Tento zkusebni rad vydava:

Evropska asociace finanéniho planovani CR
Karlinské namésti 238/6, Karlin, 186 00 Praha 8
IC: 72084529
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